Ogloszenie konkursu na stanowisko
KSIEGOWY

Szkola Podstawowa
Im. Jaworzniakow

Krzesimow 116

21-007 Melgiew

Oglasza konkurs na stanowisko:

Ksiegowy
1. Wymagania niezbedne:

- posiadanie uprawnien gtéwnego ksiggowego zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),

- posiadanie przynajmniej trzyletniej praktyki na stanowisku ksiegowego w
jednostce budzetowej,

- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

- znajomos$¢ zagadnien rachunkowo$ci budzetowe;j,

- znajomos§¢ przepisOw samorzagdowych,

- znajomos¢ przepiséw podatkowych,

- znajomos$¢ przepisow i finansowania zadan wynikajacych z kompetencji szkoty publicznej,
- biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy, Internet),

- znajomos$¢ obstugi programéw obstugujacych ksiegowos¢ oswiatowa,

- znajomo$¢ systemu bankowosci elektronicznej,

- znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,



- znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen w sferze budzetowej,
- znajomo$¢ prawa z zakresu prawa podatkowego w jednostkach o$wiatowych,
- znajomos¢ przepisow dotyczacych ZUS oraz PFRON.

2. Wymagania dodatkowe.

- cechy osobowos$ciowe: umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, zdolnosci analityczne, rzetelno$é,
komunikatywnosc¢,

- wysoka kultura osobista,

- dodatkowym atutem bedzie posiadanie praktyki na stanowisku ksiggowego w szkole oraz
referencje.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami, analiza wydatkow
finansowych w zakresie wydatkow rzeczowych i ptacowych,

- przygotowanie materiatéw do sporzadzania projektu budzetu w zakresie dochodow i wydatkow oraz jego
zmian,

- prowadzenie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- obstuga dodatkowych projektow realizowanych przez szkote wraz ze sktadaniem sprawozdan
merytorycznych dla jednostek nadrzednych,

- sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z zakresu wydatkow i dochodéw w terminach i na
zasadach okre$lonych w odregbnych przepisach,

- prowadzenie spraw i dokumentacji ubezpieczenia pracownikow,
- opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych ksiegowosci,
- sporzadzanie plandéw i sprawozdan wedlug obowigzujacych przepisow.
4. Odpowiedzialnos$é pracownika:
- za prawidtowg gospodarke $rodkami budzetowymi,

- za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej oraz zasad prawidtowej i
oszczednej gospodarki budzetowej,

- za caloksztalt prac zwigzanych z dziatalnos$cig finansowo — ksiggowa jednostki.
5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca przy komputerze do 2 godzin,

- praca administracyjno — biurowa,

- biegla znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie,



wigkszo$¢ czynno$ci wykonywana jest w pozycji siedzacej,

- miejsce wykonywania pracy — Szkota Podstawowa im. Jaworzniakow w Krzesimowie

O stanowisko moga ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa europejskiego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na zasadach okreslonych w art. 11 ust.3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2018 r. poz.

1260 ze zm.).

6. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,
- kwestionariusz osobowy,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci,

- kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U.2018 r. poz. 1000) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.)

- kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie
najlepszych kandydatow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym w terminie do
12.08.2021r. do godz. 09:00 na adres:

Szkola Podstawowa im. Jaworzniakow
Krzesimow 116
21-007 Melgiew

z dopiskiem: Oferta pracy — ksiegowy

Aplikacje, ktore wplyna do szkoly po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.



Za termin zlozenia oferty uznaje sie¢ date faktycznego wplywu do szkely, nie date nadania.
Zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub na
wskazany adres e — mail.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 814670680

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej oraz tablicy informacyjnej szkoty.

Konkurs moze zostaé¢ odwolany bez podawania przyczyny.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jaworzniakow
w Krzesimowie

mgr Magdalena Mazurek-Scirka



